WspolHfinansowane przez
Unie Europejska

Procedura zawierania porozumien miedzyinstytucjonalnych / umoéw
partnerskich

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Henryka Sienkiewicza w Swidniku
1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad oraz etapow zawierania porozumien
miedzyinstytucjonalnych i uméw partnerskich w ramach projektow realizowanych przez
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Henryka Sienkiewicza w Swidniku, w
szczegolnosci w ramach programu Erasmus+.

2. Zakres stosowania

Procedura ma zastosowanie do wszystkich porozumien i uméw partnerskich zawieranych w
zwigzku z projektami finansowanymi ze srodkéw Unii Europejskie;j.

3. Podstawy prawne

e Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1288/2013 ustanawiajgce
program Erasmus+
Umowy grantowe podpisywane z Narodowg Agencjg Programu Erasmus+
Kodeks cywilny

4. Etapy zawierania umow partnerskich
4.1. Identyfikacja partnera

Wybor partnera nastepuje w oparciu o zgodnosc¢ celdw i zatozeh projektu.
Partner powinien dysponowa¢ doswiadczeniem oraz zasobami odpowiednimi do
realizacji dziatan projektowych.

e Weryfikacja formalno-prawna obejmuje posiadanie numeru OID oraz rejestracje w
systemie EU Login.

4.2. Negocjacje warunkow wspotpracy

Ustalenie zakresu zadan, obowigzkéw i odpowiedzialnosci poszczegdlinych stron.
Okreslenie budzetu, Zzrédet finansowania oraz zasad przekazywania srodkéw.
Ustalenie harmonogramu dziatan oraz sposobu monitorowania postepéw.
Uzgodnienie zasad raportowania, ewaluaciji i archiwizacji dokumentaciji.

4.3. Sporzadzenie i podpisanie umowy partnerskiej

e Projekt umowy sporzadzany jest w jezyku angielskim.
e Umowa powinna zawierac:
o dane obu stron (nazwa, adres, numer OID, dane przedstawicieli prawnych),

o cel i zakres wspoétpracy,
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o podziat obowigzkéw i praw,

warunki finansowe i harmonogram wypfat,
zasady raportowania i sprawozdawczosci,
zapisy dotyczgce ochrony danych osobowych,
sposob rozstrzygania sporow,
o postanowienia dotyczgce wtasnosci intelektualne;.
Przed podpisaniem, umowa jest weryfikowana przez dyrektora Osrodka lub osobe
odpowiedzialng za projekty miedzynarodowe.
Umowe podpisujg przedstawiciele prawni obu stron; kazdy partner otrzymuje jeden
egzemplarz.
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4.4. Realizacja umowy

Wykonywanie zadan zgodnie z ustalonym harmonogramem i zakresem
odpowiedzialnosci.

Biezgce monitorowanie realizacji, regularna komunikacja oraz wymiana
dokumentacji.

Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu przez okres
wskazany w umowie (nie krotszy niz 5 lat).

4.5. Zakonczenie wspétpracy i rozliczenie

Przekazanie dokumentacji koncowej do Narodowej Agencji oraz do partneréw.
Weryfikacja poprawnosci i zgodnosci wydatkow z zapisami umowy.
Zatwierdzenie raportu koncowego i formalne zakonczenie projektu.

5. Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany w umowie wymagajg formy pisemnej i podpisu obu stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy prawa polskiego oraz
wytyczne programu Erasmus+.

Spory wynikajace z realizacji umowy bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy dla
siedziby Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. Henryka Sienkiewicza
w Swidniku.
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