
                                                                   

Procedura zawierania porozumień międzyinstytucjonalnych / umów 
partnerskich 

Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy im. Henryka Sienkiewicza w Świdniku 

1. Cel procedury 

Celem niniejszej procedury jest określenie zasad oraz etapów zawierania porozumień 
międzyinstytucjonalnych i umów partnerskich w ramach projektów realizowanych przez 
Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy im. Henryka Sienkiewicza w Świdniku, w 
szczególności w ramach programu Erasmus+. 

2. Zakres stosowania 

Procedura ma zastosowanie do wszystkich porozumień i umów partnerskich zawieranych w 
związku z projektami finansowanymi ze środków Unii Europejskiej. 

3. Podstawy prawne 

●​ Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1288/2013 ustanawiające 
program Erasmus+ 

●​ Umowy grantowe podpisywane z Narodową Agencją Programu Erasmus+ 
●​ Kodeks cywilny 

4. Etapy zawierania umów partnerskich 

4.1. Identyfikacja partnera 

●​ Wybór partnera następuje w oparciu o zgodność celów i założeń projektu. 
●​ Partner powinien dysponować doświadczeniem oraz zasobami odpowiednimi do 

realizacji działań projektowych. 
●​ Weryfikacja formalno-prawna obejmuje posiadanie numeru OID oraz rejestrację w 

systemie EU Login. 

4.2. Negocjacje warunków współpracy 

●​ Ustalenie zakresu zadań, obowiązków i odpowiedzialności poszczególnych stron. 
●​ Określenie budżetu, źródeł finansowania oraz zasad przekazywania środków. 
●​ Ustalenie harmonogramu działań oraz sposobu monitorowania postępów. 
●​ Uzgodnienie zasad raportowania, ewaluacji i archiwizacji dokumentacji. 

4.3. Sporządzenie i podpisanie umowy partnerskiej 

●​ Projekt umowy sporządzany jest w języku angielskim. 
●​ Umowa powinna zawierać: 

○​ dane obu stron (nazwa, adres, numer OID, dane przedstawicieli prawnych),​
 

○​ cel i zakres współpracy, 
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○​ podział obowiązków i praw,​

 
○​ warunki finansowe i harmonogram wypłat, 
○​ zasady raportowania i sprawozdawczości, 
○​ zapisy dotyczące ochrony danych osobowych, 
○​ sposób rozstrzygania sporów, 
○​ postanowienia dotyczące własności intelektualnej. 

●​ Przed podpisaniem, umowa jest weryfikowana przez dyrektora Ośrodka lub osobę 
odpowiedzialną za projekty międzynarodowe. 

●​ Umowę podpisują przedstawiciele prawni obu stron; każdy partner otrzymuje jeden 
egzemplarz. 

4.4. Realizacja umowy 

●​ Wykonywanie zadań zgodnie z ustalonym harmonogramem i zakresem 
odpowiedzialności. 

●​ Bieżące monitorowanie realizacji, regularna komunikacja oraz wymiana 
dokumentacji. 

●​ Przechowywanie dokumentów związanych z realizacją projektu przez okres 
wskazany w umowie (nie krótszy niż 5 lat). 

4.5. Zakończenie współpracy i rozliczenie 

●​ Przekazanie dokumentacji końcowej do Narodowej Agencji oraz do partnerów. 
●​ Weryfikacja poprawności i zgodności wydatków z zapisami umowy. 
●​ Zatwierdzenie raportu końcowego i formalne zakończenie projektu. 

5. Postanowienia końcowe 

●​ Wszelkie zmiany w umowie wymagają formy pisemnej i podpisu obu stron. 
●​ W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy prawa polskiego oraz 

wytyczne programu Erasmus+. 
●​ Spory wynikające z realizacji umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla 

siedziby Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. Henryka Sienkiewicza 
w Świdniku. 
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